
Circ. 282
A tutti i DOCENTI
Al PERSONALE ATA
p.c. alla DSGA

OGGETTO: ORGANIZZAZIONE PROVA ANTINCENDIO IN CHIARO

Si comunica che verrà organizzata una prova di antincendio con successiva evacuazione in chiaro

secondo le seguenti scansioni temporali:

PLESSO DATA PROVA 
D’EVACUAZIONE

ORA DI 
SVOLGIMENTO

scuola dell’infanzia MUNARI 12 maggio 
Dalle ore 11:15Scuola primaria DA VINCI

(VIA Vicenza)
12 maggio

Scuola secondaria MARCONI 16 maggio Dalle ore 10:00

Scuola primaria A. FRANK 16 maggio Dalle ore 11:00

Durante la  prova verrà  simulato lo sviluppo di  un principio di  incendio ed i  componenti  della

squadra antincendio di ogni plesso (in servizio al momento della simulazione) saranno chiamati ad

intervenire. L’allerta verrà fornita dai collaboratori scolastici/referenti di plesso.

Successivamente la squadra antincendio potrà decidere di comunicare il segnale di evacuazione e

tutto il personale e gli alunni presenti nel plesso seguiranno le consuete procedure di evacuazione.

INDICAZIONI PER LA GESTIONE DELLE EMERGENZE E DELLE EVACUAZIONI

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “G. MARCONI” 
Piazza Libertà 21 - C.A.P.  36077 Altavilla Vicentina (prov. 

Vicenza)
C.F. 80017070246 C.M. VIIC82300Q

0444-572060
e-mail: viic82300q@istruzione.it PEC: 

viic82300q@pec.istruzione.it
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L’evacuazione  dai  plessi  potrà  avvenire  o  nel  caso  di  emergenza  vera  oppure  nel  caso  di
simulazione di evacuazione.

Verranno effettuate due diverse tipologie di prove di evacuazione:
1) a seguito di terremoto;
2) per emergenze generica (incendio, ecc).

SEGNALE DI EVACUAZIONE
Qualunque ipotetica situazione di pericolo deve essere verificata dal personale addetto (che fa parte
della squadra di gestione delle emergenze) e non autorizza l’evacuazione dell’Istituto. L’ordine di
evacuazione  generale  sarà  diffuso  attraverso  il  suono  della  sirena  d’allarme  o,  in  difetto  di
funzionamento  di  quest’ultimo,  tramite  il  suono  INTERMITTENTE  della  campanella  del
cambio ora o, nel caso che anche questo mezzo non funzionasse, tramite l’uso delle trombe da
stadio (dove presenti in Istituto) oppure CON INDICAZIONI A VOCE direttamente tramite
il PERSONALE AUSILIARIO.
L’EMISSIONE DELL’ORDINE DI EVACUAZIONE sarà impartito da una sola delle persone
sotto riportate partendo dalla prima persona presente nell’Istituto in sequenza: Dirigente scolastico -
Collaboratori del dirigente /referenti di plesso – membri delle squadra di emergenza o di primo
soccorso - Dsga –  RSPP.

COSA FARE DURANTE L’EVECUAZIONE
Durante l’evacuazione, l’Insegnante indica l’uscita che gli studenti dovranno prendere. Aspetterà
poi che tutti siano usciti e li seguirà. Nel caso fossero presenti due docenti uno aprirà la fila ed uno
la chiuderà.
Nel caso fosse presente uno studente con ridotte capacità motorie  questo chiuderà la fila degli
studenti.
Ogni  classe dovrà dirigersi  verso il  punto di  raccolta  esterno dell’edificio scolastico.  In  questo
luogo, ogni docente della classe farà l’appello e compilerà il modulo di evacuazione presente nelle
classi che avrà avuto cura di portare con se. Consegnerà poi il modulo al personale ausiliario o al
referente di plesso preposto al ritiro.
Nel caso uno studente si trovasse nell’edificio scolastico ma non nella propria aula nel momento
dell’evacuazione, egli uscirà dall’istituto prendendo l’uscita di sicurezza a lui più vicina; una volta
raggiunto il punto di raccolta se possibile raggiungerà i suoi compagni di classe oppure segnalerà la
sua presenza al primo docente che incontra. 

PROCEDURA DI RIENTRO NELL’ISTITUTO
Una volta espletate tutte le fasi necessarie, il personale incaricato darà l’ordine di rientrare a scuola.
Si precisa che la squadra per la gestione delle emergenze deve guidare le operazioni di evacuazione 
secondo le disposizioni stabilite nel piano delle emergenze e secondo la formazione ricevuta  ed una
volta uscita dall’edificio non deve rientrarvi.



INDICAZIONI OPERATIVE da seguire durante la PROVA DI EVACUAZIONE a seguito 

della simulazione di una SCOSSA SISMICA

Durante la prova, la scossa di terremoto verrà indicata dal personale ausiliario passando nei 

corridoi antistanti le aule/laboratori oppure ATTRAVERSO SUONO PROLUNGATO DELLA 

CAMPANELLA.

Quando non si udirà più uno di questi segnali si potrà intendere che la scossa che si sta simulando 

è terminata.

Durante la simulazione dell’evento sismico bisognerà rimanere all’interno dell’edificio scolastico 

e riprodurre il comportamento che terremmo nel caso in cui la scossa fosse vera:

 Mantenere la calma;
 Cercare di ripararsi sotto il banco (almeno la testa) o la cattedra;
 Allontanarsi dalle finestre, porte a vetri oppure dagli armadi che cadendo potrebbero ferirci;
 Se ci si trova in prossimità dei corridoi, rientrare in classe oppure avvicinarsi agli architravi 
delle porte o ai muri portanti.

Si rimane in protezione fino a  quando si udirà il segnale dell’evacuazione (SUONO 

INTERMITTENTE DELLA CAMPANELLA, OPPURE SUONO DELLE TROMBE O 

INDICAZIONI DEL PERSONALE DI PROCEDERE CON L’EVACUAZIONE) e si potrà 

quindi abbandonare l’edificio secondo le consuete procedure. 


